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ACTA No. 03 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Comité de verificación para la contratación de 
instructores 2023 

 
CIUDAD Y FECHA:  20 de diciembre de 2022 
 

HORA INICIO: 

8:00 Horas 
HORA FIN: 

17:30 Horas 
 

LUGAR Y/O ENLACE: Auditorio CEGAFE DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Regional Boyacá- Centro de Gestión 
Administrativa y Fortalecimiento Empresarial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Realizar revisión de hojas de vida de los aspirantes postulados al BANIN 2023, en los 
diferentes perfiles requeridos por el Centro de Formación. 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Realizar revisión de hojas de vida de los aspirantes 
postulados al BANIN 2023, en los diferentes perfiles requeridos por el Centro de Formación, 
de acuerdo con los lineamientos de la circular 3-2022-000192 contratación prestación de 
servicios personales 2023 y la circular 01-3-2022-000227 del 12 de diciembre de 2022, criterios 
de selección objetiva para la preselección de instructores por servicios personales 2023. 
 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
 

Teniendo en cuenta las herramientas en Excel (2) (verificación 2023 - Formación trabajo y verificación 
2023 – Educación Formal), se continuó con el avance de revisión de hojas de vida de aspirantes al banco 
de instructores 2023, en los diferentes perfiles requeridos por el Centro de Formación así: 
 
Código Contratación: 17118 
Programa: Ejecución Musical con Instrumentos Funcionales 
Instructor Verificador: Martha Gilma Becerra 
 

 
 
 
Código Contratación: 13128 
Programa: Emprendimiento en Elaboración de Accesorios Artesanales 
Instructor Verificador: Martha Gilma Becerra 
Observación: Aspirante con Protección Constitucional Especial 
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Código Contratación: 17299 
Programa: Información Turística 
Instructor Verificador: Anita Valderrama y Diana Triana 
 

 
 

 
 
 
Código Contratación: 16856 
Programa: Gestión Administrativa 
Instructor Verificador: Luz Marina Silva 
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Código Contratación: 17044 
Programa: Servicios de Barismo 
Instructor Verificador: Sandra Ovalle 
 

 
 
 
Código Contratación: 16885 
Programa: Servicio de Restaurante y Bar 
Instructor Verificador: Sandra Ovalle 
 

 
 
 
Código Contratación: 16856 
Programa: Gestión Administrativa 
Instructor Verificador: Lina Córdoba 
 

 
 
 
Código Contratación: 16856 
Programa: Gestión Administrativa 
Instructor Verificador: Yeffer Ochoa 
 
 
 
 
 



 

 
 

GD-F-007 V04 

 

 

 
 
 
Código Contratación: 17321 
Programa: Recursos Humanos  
Instructor Verificador: Luis Edilio Jaime 
 

 
 
 
Código Contratación: 17339 
Programa: Preselección de Talento Humano Mediado por Herramientas TIC 
Instructor Verificador: Luis Edilio Jaime 
 

 
 
Código Contratación: 17353 
Programa: Gestión del Talento Humano 
Instructor Verificador: Luis Edilio Jaime 
Observación: de los 36 aspirantes 2 tienen Protección Constitucional Especial 
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Código Contratación: 16395 
Programa: Asistencia Administrativa 
Instructor Verificador: Zully Piñeros 
 

 
 
 
Código Contratación: 17335 
Programa: Gestión Empresarial 
Instructor Verificador: Denisse Monroy 
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CONCLUSIONES 
Se anexa captura de pantalla del avance de la revisión de hojas de vida de los 
aspirantes BANIN 2023, en la herramienta definida por el Centro de Formación. 
 
De los casos de protección constitucional especial de las personas que vienen 
contratados en el SENA el 2022, fueron analizados y resueltos por cada ordenador del 
gasto teniendo en cuenta los parámetros señalados por la Dirección Jurídica del SENA, 
acuerdo con las normas y la jurisprudencia vigente.  
 
Con base en la información y documentos que registró y aportó cada aspirante en el 
aplicativo de la APE, el Centro de Formación verificó la veracidad y el contenido de los 
documentos y determinar si cada uno de ellos cumple o no el perfil de idoneidad y 
experiencia establecidos en el diseño curricular y los definidos previamente en la 
necesidad de contratación publicada. De acuerdo a la verificación realizada por cada 
instructor del perfil requerido en el centro de formación, se deberá registrar dicha 
información en el aplicativo “Para verificación HV” estipulado para tal fin. 
 
De acuerdo con el resultado de la verificación el Comité marcará a la persona en el 
Banco de Instructores con el estado “CUMPLE” o “NO CUMPLE”; en los casos de “NO 
CUMPLE” se deberá registrar la causal en el mismo módulo. El Banco de instructores 
2023 se conformará con los Inscritos que luego de la verificación registren el estado 
“CUMPLE”. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

De acuerdo con la verificación realizada 
por cada instructor del área temática de 
los perfiles a seleccionar, remitirán la 
información correspondiente de cada 
verificación de los aspirantes, para iniciar 
el proceso de registro del cumple o no 
cumple en el aplicativo estipulado para tal 
fin. 

Comité de 
verificación 

23 de diciembre 
2022 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 


